
Учебно-методический комплекс по учебной дисциплине  

(профессиональному модулю) 

 

Учебно-методический комплекс (УМК) – комплекс нормативной и учебно-

методической документации, средств обучения и средств контроля, необходимых и 

достаточных для проектирования и качественной реализации образовательного процесса 

в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного 

стандарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) и временем, 

отведенным учебным планом по специальности.  

УМК обеспечивается документацией как на бумажном носителе, так и 

электронными формами. УМК хранится у преподавателя, пересматривается и 

дополняется ежегодно по мере изменения ФГОС, учебных планов, появления новаций в 

организации учебного процесса, новых достижений в отрасли и т.д. 

 

Содержание учебно-методического комплекса 

 

№ 

п/п 
Компоненты УМК 

Порядок 

рассмотрения и   

утверждения 

Нормативное 

регулирование/ 

Наличие шаблона, 

макета 

Нормативный компонент 

1 

Выписка (извлечение) из ФГОС – требования к 

результатам освоения образовательной 

программы 

 

Действующий 

ФГОС по 

специальности 

2 

Рабочая программа учебной дисциплины 

(профессионального модуля) с аннотацией к 

рабочей программе 

Рассмотрение на 

заседании П(Ц)К 

Утверждение 

директором 

колледжа 

Шаблон рабочей 

программы 

3 
Рабочая программа практики (учебной, 

производственной, преддипломной) 

Шаблон рабочей 

программы 

4 Рабочая программа воспитания  

Действующая 

программа 

воспитания по 

специальности 

5 Тематический план на текущий учебный год 

Рассмотрение на 

заседании П(Ц)К 

Утверждение 

начальником 

учебно-

методического 

отдела 

 

Шаблон 

тематического 

плана  

6 
Поурочные планы (технологические карты 

занятий) 

  

Методический компонент  

7 
Методические указания по выполнению 

лабораторных и практических работ Рассмотрение на 

методическом 

совете колледжа 

 

8 
Методические указания по выполнению 

курсовых работ (проектов) 

В соответствии с 

требованиями 

Положения о 



курсовой 

работе/проекте 

9 
Методические рекомендации по 

самостоятельной работе 

 

10 
Методические указания по выполнению 

дипломных работ (проектов) 

 

11 

Примерная тематика курсовых работ 

(проектов) (на учебный год для каждой 

группы) 

в т.ч. закрепленные темы курсовых работ 

(проектов) на текущий год 

Рассмотрение на 

заседании П(Ц)К 

Согласование с 

зам. начальника 

учебно-

методического 

отдела 

Утверждение 

заместителем 

директором по 

учебной работе 

 

В соответствии с 

требованиями 

Положения о 

курсовой 

работе/проекте 

12 

Примерная тематика дипломных работ 

(проектов) (на учебный год для каждой 

группы) 

в т.ч. закрепленные темы дипломных работ 

(проектов) на текущий год 

Рассмотрение на 

заседании П(Ц)К 

Согласование с 

зам. директора 

по УПР 

Утверждение 

заместителем 

директором по 

учебной работе 

В соответствии с 

требованиями 

Положения о  

ГИА 

Учебно-практический компонент  

13 

Перечень обеспеченности учебно-

методической литературой (учебники, учебные 

пособия, справочники, атласы и т.п.) 

Согласование с 

библиотекой в 

соответствии с 

рабочей 

программой 

 

14 
Примерный перечень тем рефератов по 

учебной дисциплине (проф. модулю) 
В соответствии с 

тематическим 

планом и 

содержанием 

учебной 

дисциплины 

 

 

15 

Курс лекций (в т.ч. - конспекты, опорные 

конспекты, презентации, раздаточный 

материал, рабочие тетради и т.п.) 

 

16 

Сборники задач, кейсов, упражнений, 

проблемных ситуаций, тренингов и т.п. (с 

методикой и вариантами решений) 

 

17 Требования к оформлению отчета по практике 
Согласование с отделом практической 

подготовки, ДПО и трудоустройства  

18 
Методические разработки по преподаваемым 

учебным дисциплинам 

Рассмотрение и 

утверждение на 

заседании П(Ц)К 

 

19 
Электронные обучающие средства, пакеты 

прикладных программ 
 

 



Контрольно-оценочный компонент  

20 

Фонды оценочных средств для текущей и 

промежуточной аттестации обучающихся: 

- варианты контрольных работ; 

- варианты контрольного тестирования; 

- перечень экзаменационных вопросов; 

- перечень типовых экзаменационных задач, 

ситуаций; 

- экзаменационные билеты по учебной 

дисциплине, МДК, профессиональному 

модулю (в т.ч. разрезной вариант); 

- экзаменационные тесты по учебной 

дисциплине, МДК, профессиональному 

модулю; 

- материалы к принятию зачета по учебной 

дисциплине, МДК, практике. 

Рассмотрение на 

заседании П(Ц)К 

Утверждение 

заместителем 

директором по 

учебной работе  

В соответствии с 

требованиями 

Положение о 

текущем контроле 

успеваемости и 

промежуточной 

аттестации 

обучающихся 

Макет ФОС 

учебной 

дисциплины 

21 Материалы для промежуточной аттестации 

Рассмотрение на 

заседании П(Ц)К 

Утверждение 

заместителем 

директором по 

учебной работе 

 

22 

Комплект документации на экзамен по 

профессиональному модулю 

- программа экзамена по профессиональному 

модулю\экзамена квалификационного 

- контрольно-оценочные средств экзамена/ 

экзамена квалификационного по 

профессиональному модулю 

Одобрение на 

заседании П(Ц)К 

Согласование с 

работодателем 

Утверждение 

заместителем 

директора по УР 

Макет КОС 

экзамена 

профессионального 

модуля 

Макет ФОС 

профессионального 

модуля 

 

 

 

 

 


